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Presentacion

En cumplimiento a los articulos 23, 24, 25, 26 y 28, fraccién Ill, de la Ley General de Archivos y en apego a las recomendaciones emitidas
por el personal del Archivo General del Estado de Zacatecas (ARGEZ), se emite el Informe Anual de Cumplimiento 2025, para el Plan Anual
de Desarrollo Archivistico que acaba de concluir su vigencia.

En el presente documento se da cuenta de las acciones contenidas en el PADA 2025, mismas que fueron desarrollas por las diferentes
areas del Sistema Institucional de Archivos bajo la supervisién y acompafiamiento de la Coordinacidn General de Archivos del Municipio de
Zacatecas.

Introduccién

Estableciendo bases firmes de colaboracién y homologacién del trabajo archivistico bajo las figuras centrales del Sistema Institucional de
Archivos, la Coordinacion del Archivo General del Municipio de Zacatecas, elabora y presenta el Informe Anual de Cumplimiento de las
acciones contenidas en el Plan Anual de Desarrollo Archivistico 2025.

Justificacion

En este informe se desglosan las actividades que fueron programadas para su realizacién en el afio anterior mostrando el avance obtenido
y en su caso aquellas acciones que por su naturaleza y uso de recursos no fueron programadas pero si se llevaron a cabo.

Objetivo:
Proporcionar informacién confiable sobre las acciones realizadas en el ejercicio anterior (2025) y cdmo va cimentando el trabajo

archivistico institucional el funcionamiento de los diferentes componentes del Sistema Institucional de Archivos.

Para una mejor representacién de los datos del presente informe se utilizaran tablas de resultados sobre las actividades programadas en
2025.




Modificaciones al Reglamento
Organico del municipio de Zacatecas
para la armonizacién con la Ley
General y Estatal de Archivos.

ENERO

Homologar la estructura del SIA al interior de la
normatividad institucional

DICIEMBRE

Titular del S.0.
Cabildo
Miembros del SIA

Establecimiento de las figuras del SIA
de acuerdo a lo mandatado por las
leyes

TABLA DE RESULTADOS Y LOGROS DEL DESARROLLO ARCHIVISTICO DE ACTIVIDADES PROGRAMADAS EN EL EJERCICIO 2025

Reglamento de Administracidn Interior
Publicado y Homologado a las leyes de
archivos

100% se logro el establecimiento de las
figuras de:

Area Coordinadora de Archivos

Unidad de Correspondencia

Responsables de Archivo de Tramite
Responsable de Archivo de Concentracién
Responsable del Archivo Histérico

Lineamientos en materia de
organizacion y conservacion de los
archivos de la Presidencia
Municipal de Zacatecas, para la
instrumentacion, operaciény

desarrollo del SIA

ENERO

Establecer los lineamientos

TABLA DE RESULTADOS Y LOGROS DEL DESARROLLO ARCHIVISTICO DE ACTIVIDADES PROGRAMADAS EN EL EJERCICIO 2025

Titular del S.0O.
Cabildo
Miembros del SIA

DICIEMBRE

Publicacién de los lineamientos

Lineamientos para la Organizacion y Conservacién
de los Archivos y el funcionamiento del Sistema
[nstitucional de Archivos del Municipio del
Municipio de Zacatecas

100% .
Se sometio al Cabildo Municipal para su estudio y
aprobacion, siendo publicados en la Gaceta
Municipal y por lo tanto estan vigentes.




TABLA DE RESULTADOS Y LOGROS DEL DESARROLLO ARCHIVISTICO DE ACTIVIDADES PROGRAMADAS EN EL EJERCICIO 2025

Liga electrénica:
https://portal.capitaldezacatecas.gob.mx
Titular del ACA /storage/app/uploads/public/679/d16/7
ca/679d167caadel409076442.pdf

Publicacién del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico del Ejercicio 2025 y del Informe Anual
de Cumplimiento del PADA 2024

Se publicé el PADA en la pagina oficial
del S.0. de acuerdo a la liga arriba

Publicar el PADA 2025 para ser consultado por la ciudadanfa Publicacién del PADA 2025 .
mencionada.

TABLA DE RESULTADOS Y LOGROS DEL DESARROLLO ARCHIVISTICO DE ACTIVIDADES PROGRAMADAS EN EL EJERCICIO 2025

PADA 2026
Titular del ACA Informe de cumplimiento 2025

Elaboracién del PADA 2026 y
elaboracion del informe de resultados
del correspondiente a 2025

Elaborar el PADA para guiar las
actividades archivisticas del SIA PADA 2026 y el informe de cumplimiento
Institucional, asi como informar lo | 2025
logrado de acuerdo a lo programado
en 2025

Elaborar el instrumento de planeacién
correspondiente al periodo anual 2026




Elaboracién y levantamiento del
Diagndstico Archivistico 2025

Elaborar el diagndstico archivistico 2025

TABLA DE RESULTADOS Y LOGROS DEL DESARROLLO ARCHIVISTICO DE ACTIVIDADES PROGRAMADAS EN EL EJERCICIO 2025

Titular del ACA
Responsables de
Archivo de Trdmite

1 Diagnéstico

. Qm..m..:m.mzno
Informe del Diagndstico

100% Se elabora el %m.m:amzno y su informe

Espacio adecuado para el
funcionamiento del Archivo de
Concentracion

Establecer un espacio con las condiciones
necesarias para el adecuado funcionamiento del
Archivo de Concentracién

TABLA DE RESULTADOS Y LOGROS DEL DESARROLLO ARCHIVISTICO DE ACTIVIDADES PROGRAMADAS EN EL EJERCICIO 2025

Titular del ACA
Responsable el
Archivo de
Concentracion

DICIEMBRE

Contar con instalaciones y mobiliario
adecuado

Propuestas de proyecto
Comunicaciones oficiales

50%. Se logro la asignacién y proyecto para
las instalaciones de Archivo de Concentracion
pero nho se contd este afio con el recurso
econdmico necesario para llevarlo a cabo.




1 |
Espacio adecuado para el
funcionamiento del Area
Coordinadora de Archivos y archivos
de tramite

No se tenfa programado

TABLA DE RESULTADOS Y LOGROS DEL DESARROLLO

Titular del ACA

No se tenia programado

ARCHIVISTICO DE ACTIVIDADES PROGRAMADAS EN EL EJERCICIO 2025

Fotografias

100% se asigno por parte de las autoridades
un espacio (oficinas) para el mejor
desempefio de las actividades del Area
Coordinadora de  Archivos y  del
Departamento de Archivos de Tramite

Mobiliario e insumos de oficina
adecuados para el funcionamiento de
las diferentes areas del SIA

Contar con los muebles y la papeleria necesarios
para el correcto funcionamiento de las areas del
SIA

TABLA DE RESULTADOS Y LOGROS DEL DESARROLLO ARCHIVISTICO DE ACTIVIDADES PROGRAMADAS EN EL EJERCICIO 2025

Titular del ACA
Responsables de las
areas

DICIEMBRE

Contar con el mobiliario necesario y
la papelerfa necesaria para el
desarrollo de las actividades

cotidianas

Comunicaciones oficiales

50% No se contd con el recurso econémico
debido a la situacién de las arcas municipales
y gue las prioridades es la atencién a las

demandas ciudadanas. Sin embargo el
suministro de la papeleria fue adecuado.




Adquirir escdneres aéreos, proyector,
y software de gestion documental

Agilizar el trabajo en la documentacidon del Archivo
Histérico, tanto para proteger la documentacién
mas antigua como la puesta a disposicion de esa

documentacion a los investigadores

TABLA DE RESULTADOS Y LOGROS DEL DESARROLLO ARCHIVISTICO DE ACTIVIDADES PROGRAMAD

DICIEMBRE Titular del ACA

Contar con los escaneres y el
Software de Gestidon Documental

AS EN EL EJERCICIO 2025

Propuestas de proyecto
Comunicaciones oficiales

50%. No se ha realizado la compra de los
escaneres debido a que no se contd con el
recurso econdémico necesario para
adquirirlos, sin embargo el Congreso del
Estado de Guanajuato dond a la Institucién el
Software de Gestién Documental.

OSDELD

TABLA DE RESULTADOS Y LOGR

Expedicién de los nombramientos a
las personas encargadas de las dreas

ENERO

Dar cumplimiento a lo mandatado en las leyes de
archivos referentes a la obligacion de NOMBRAR a
las personas que encabezan las areas del SIA

ESARROLLO ARCHIVISTICO DE ACTIVIDADES PROGRAMADAS EN EL EJERCICIO 2025

Titular del Sujeto
Obligado
Titular del ACA

DICIEMBRE

5 nombramientos

Nombramientos expedidos y recibidos

100% se han expedido por parte del
Ayuntamiento la actualizacién de los
nombramientos.




OS DEL

TABLA DE RESULTADOS Y LOGR DESARROLLO ARCHIVISTICO DE ACTIVIDADES PROGRAMADAS EN EL EJERCICIO 2025

Leyes de Archivos vigentes
Lineamientos para la Organizacion y
Conservacidn de los Archivos y el
funcionamiento del Sistema Institucional de
Archivos del Municipio del Municipio de
Zacatecas
Reglamento de Administracidn Interior del
Municipio de Zacatecas

Asignacidn de las atribuciones a cada
funcionario encargado de las areas ENERO DICIEMBRE Titular del ACA

100% Todas las personas servidoras publicas
Que las personas designadas en las 5 | conocen sus obligaciones en base a la
dreas conozcan y sepan sus normatividad vigente.
responsabilidades

Establecer claridad en las actividades que cada
area deba desarrollar

TABLA DE RESULTADOS Y LOGROS DEL DESARROLLO ARCHIVISTICO DE ACTIVIDADES PROGRAMADAS EN EL EJERCICIO 2025

Convenios de colaboracion con el
Congreso de Guanajuato e
instituciones educativas como la UAZ

Titular del Sujeto
Obligado
Titular del ACA

Comunicacidn institucional

ENERO DICIEMBRE .
Convenio vigente

50%. Se logré el apoyo del Congreso de
Guanajuato quienes donaron el Software de
Gestidon Documental y capacité en una
ocasién al personal del Area Coordinadora de
Archivos.

Brindar capacitacién al personal de la Institucion. 2 convenios de colaboracion




Presupuesto mediante la elaboracién
del Plan Operativo Anual

Brindar capacitacidn al personal de la institucion.

TABLA DE RESULTADOS Y LOGROS DEL DESARROLLO ARCHIVISTICO DE ACTIVIDADES PROGRAMADAS EN EL EJERCICIO 2025

DICIEMBRE Titular del ACA

2 convenios de colaboracién

Comunicacidn institucional
POA aprobado

50%.

Implementacién del Software de
Gestion Documental

Implementar el software para agilizar los procesos
administrativos y el ahorro de papel

Titular del ACA
AreadeTI

DICIEMBRE

1 Unidad Administrativa

TABLA DE RESULTADOS Y LOGROS DEL DESARROLLO ARCHIVISTICO DE ACTIVIDADES PROGRAMADAS EN EL EJERCICIO 2025

Software de Gestién Documenta en poder del
personal del area de Tl

10%. El software sigue en andlisis y
adecuacidn por parte del personal del area de
TI

TABLA DE RESULTADOS Y LOGROS DEL DESARROLLO ARCHIVISTICO DE ACTIVIDADES PROGRAMADAS EN EL EJERCICIO 2025



Bajas documentales del Archivo de
Concentracion

Despejar espacio en el archivo de concentracion
dando de baja aquella documentacién que se
considera de naturaleza de comprobacion
administrativa inmediata

DICIEMBRE

Titular del ACA
Responsable del

Archivo de
Concentracion

1 desincorporacion documental

50%. Aungue no se ha puesto a consideracion

Comunicacién interna

del Grupo Interdisciplinario ya se detectd
documentacién con esa naturaleza.

TABLA DE RESULTADOS Y LOGROS DEL DESARROLLO ARCHIVISTICO DE ACTIVIDADES PROGRAMADAS EN EL EJERCICIO 2025

Elaboracion del Cuadro General de
Clasificacion

Realizar reuniones de trabajo con las personas
designadas como Responsables de Archivo de
Tramite

DICIEMBRE

jﬂc_u-. del >n>
Responsables def
Archivo de Tramite

12

Eventos (Memos de invitacion, listas de
asistencia, minutas de reunion, evidencia
fotogréfica)

41.67%. Se suspendieron las actividades
debido a compromisos institucionales y a los
inventarios documentales que no se tenian
programados.




Elaboracién del Catédlogo de
Disposiciéon Documental

Elaborar el instrumento archivistico denominado
Catdlogo de Disposicion Documental

TABLA DE RESULTADOS Y LOGROS DEL DESARROLLO ARCHIVISTICO DE ACTIVIDADES PROGRAMADAS EN EL EJERCICIO 2025

Titular del ACA
Responsables del
Archivo de Tramite

DICIEMBRE

1 Catélogo de Disposicidn
Documental

Programacidn de visitas a las areas
Comunicacion institucional
Fichas Técnicas de Valoracién Documental
Aprobacidn por parte del Grupo
Interdisciplinario

0%. No se puede elaborar si no se establecen
primero las series documentales

Prueba piloto del Software de Gestion
Documental

ENERO

Realizar prueba piloto para evaluar el
funcionamiento de Software

TABLA DE RESULTADOS Y LOGROS DEL DESARROLLO ARCHIVISTICO DE ACTIVIDADES PROGRAMADAS EN EL EJERCICIO 2025

DICIEMBRE Area de Tl

1 drea generadora

Software instalado y funcional

10% el area de Tl lo maniene en fase de
pruebas técnicas




TABLA DE RESULTADOS Y LOGROS DEL DESARROLLO ARCHIVISTICO DE ACTIVIDADES PROGRAMADAS EN EL EJERCICIO 2025

Lineamientos para el tratamiento de
los archivos electrénicos

Establecer las reglas basicas para el uso y manejo
de los archivos electrénicos

ACA

DICIEMBRE Cabildo

1 lineamiento

Lineamientos para ta Organizacién y Conservacion
de los Archivos y el funcionamiento del Sistema
Institucional de Archivos del Municipio del
Municipio de Zacatecas publicados.

100%. Los Lineamientos para la Organizacién vy

Conservacion de los Archivos y el funcionamiento
del Sistema Institucional de Archivos del Municipio
del Municipio de Zacatecas publicados cuentan con

el apartado referente a los archivo electrénicos.

TABLA DE RESULTADOS Y LOGROS DEL DESARROLLO ARCHIVISTICO DE ACTIVIDADES PROGRAMADAS EN EL EJERCICIO 2025

Digitalizacién de las series y subseries
en el Archivo Historico

Digitalizar la documentacidn para asegurar su
conservacién, manejo y consulta por parte de los
investigadores que hacen uso del Archivo Histérico

ACA
Responsable
del Archivo
Histérico

DICIEMBRE

1 Serie y sus subseries

Documentos digitalizados y organizados de acuerdo
a los niveles del Cuadro General de Clasificacidn

0% No se pudieron adquirir los escaneres y no se
cuenta con el Cuadro General de Clasificacion.




Capacitacién a los responsables de
archivo de tramite

Capacitar a los responsables en temas archivisticos

TABLA DE RESULTADOS Y LOGROS DEL DESARROLLO ARCHIVISTICO DE ACTIV

ACA
Responsable
del Archivo de
tramite

DICIEMBRE

12 Asesorias

IDADES PROGRAMADAS EN EL EJERCICIO 2025

Registros de asistencia a reuniones de trabajo
Evidencia fotogréfica
Registro de asesorias en diversos temas

100% Se asesor6 a personal que lo solicité

Elaboracién paulatina del Cuadro

General de Clasificacion FHERE

Elaborar este instrumento de consulta

ACA
Responsable
del Archivo de
tramite

DICIEMBRE

1 Cuadro General de
Clasificacién

TABLA DE RESULTADOS Y LOGROS DEL DESARROLLO ARCHIVISTICO DE ACTIVIDADES PROGRAMADAS EN EL EJERCICIO 2025

Registros de asistencia a reuniones de trabajo
Evidencia fotografica
Registro de asesorias en diversos temas

25% solo se logro parcialmente la primera etapa de

elaboracidn del Cuadro referente a la identificacién

de los instrumentos normativos que aplican a las
Unidades administrativas y sus areas




TABLA DE RESULTADOS Y LOGROS DEL DESARROLLO ARCHIVISTICO DE ACTIVIDADES PROGRAMADAS EN EL EJERCICIO 2025

ACA
I - Responsables
Inventarios fisicos y electrénicos de del Archivos
los Archivos de Tramite, ENERO DICIEMBRE . Inventarios
. T de tramite,
Concentracién e Histérico o
Concentracion
e Historico
Elaborar los inventarios para su consulta por la 100% Los tres entes cuentan con sus inventarios
ciudadania, personal administrativo e 3 Inventarios gue se actualizan permanentemente.
investigadores

TABLA DE RESULTADOS Y LOGROS DEL DESARROLLO ARCHIVISTICO DE ACTIVIDADES PROGRAMADAS EN EL EJERCICIO 2025

Campafias de sensibilizacién en
materia archivistica al personal de la ENERO DICIMBRE
Institucién

Comunicaciones internas

ACA . o
Material Impreso de las campafias

100% se suplieron las campafias por la expedicidén
Sensibilizar al personal en materia de archivos 2. Campanias de las circulares, debido a que la carga de trabajo
del drea de Imagen Institucional, las hizo inviables

,@}\




0S DEL DESARROLLO ARCHIVISTICO DE ACTIVIDADES PROGRAMADAS EN EL EJERCICIO 2025

ENERO DICIEMBRE

TABLA DE RESULTADOS Y LOGR

Comunicaciones internas
Material Impreso o electrénico

Programa de capacitacién

0% se optd por las asesorias al personal solicitante,
debido a la atencién que tuvo que darsele al tema
normativo, Grupo Interdisciplinario y los inventarios
documentales.

Capacitar al personal en temas archivisticos 1 programa

TABLA DE RESULTADOS Y LOGROS DEL DESARROLLO ARCHIVISTICO DE ACTIVIDADES PROGRAMADAS EN EL EJERCICIO 2025

ACA
Responsables
Pispesicinidocumerntal iy de Archivo de Actas de transferencia
ENERO DICIEMBRE trémite y Catalogo de Disposicion Documental

transferencias documentales
Responsable

de Archivo de
Concentracion

0% No se pueden realizar transferencias son los
instrumentos de control y consulta.
Despejar espacio en el Archivo de Concentraciony

, 55 cajas
algunas areas

Sin embargo se ubican algunas cajas susceptibles de
baja por ser documentacién d comprobacion
administrativa inmediata.




TABLA DE RESULTADOS Y LOGROS DEL DESARROLLO ARCHIVISTICO DE ACTIVIDADES PROGRAMADAS EN EL EJERCICIO 2025

ACA
Responsables
Traslado de documentacion del actual de Archivo de Actas de transferencia

Archivo de Concentracion No ENERO DICIEMBRE tramite y Catalogo de Disposicion Documental

programada Responsable
de Archivo de
Concentracién

0% No se pueden realizar transferencias son los
instrumentos de control y consulta.
Despejar espacio en el Archivo de Concentraciony

. 55 cajas
algunas areas

Sin embargo se ubican algunas cajas susceptibles de
baja por ser documentacion de comprobacién
administrativa inmediata.

TABLA DE RESULTADOS Y LOGROS DEL DESARROLLO ARCHIVISTICO DE ACTIVIDADES PROGRAMADAS EN EL EJERCICIO 2025

ACA
Responsables
de Archivo de
trdmite

Comunicaciones internas

Programa de capacitacion .
Programa de capacitacién

e e ENERO DICIEMBRE
institucional

Promover el fortalecimiento de la cultura
archivistica a través de un programa de 1 Programa de capacitacidn
sensibilizacidn y capacitacién a nivel institucional

0% no se dieron las condiciones necesarias para
establecer un programa.

4




Invitacion a las Unidades
Administrativas que corresponda,

que las areas realicen la valoracién documental

TABLA DE RESULTADOS Y LOGROS DEL DESARROLLO ARCHIVISTICO DE ACTIVIDADES PROGRAMADAS EN EL EJERCICIO 2025

ACA
Responsables
de Archivo de

Comunicacion interna

para que junto con personal de ENERO DICIEMBRE trémite
archivo, cuando menos, se realice la
valoraciéon documental REsRensable
del AC
Crear el espacio de colaboracién necesario para . ; .
P P 2 areas 0% no se dieron las condiciones para llevarlo a cabo

Mantenimiento Preventivo al acervo

documental (fumigacién) ELEHS

la

Mantener la integridad de la informacién y

documentacidn al erradicar posible fauna nociva

TABLA DE RESULTADOS Y LOGROS DEL DESARROLLO ARCHIVISTICO DE ACTIVIDADES PROGRAMADAS EN EL EJERCICIO 2025

ACA
Responsable
del AC

DICIEMBRE

2 eventos

Comunicacion interna

100% se realizaron las fumigaciones.




TABLA DE RESULTADOS Y LOGROS DEL DESARROLLO ARCHIVISTICO DE ACTIVI

Atencidn a las Unidades
Administrativas en la Recuperacion de
sus Documentos resguardados en el
Archivo de Concentracion

ENERO

Cumplir la funcién de consulta de la
documentacion bajo resguardo, para las areas
generadoras

Responsable

DICIEMBRE del AC

36 solicitudes

Umemvame_SDUDmmZmrmhmxn_n_Owon

Comunicaciones internas

100% se brindé el servicio requerido

Atencioén a las demandas que la
ciudadania hace a través de la Unidad
de Transparencia,

ENERO

Facilitar el acceso a la informacidn publica por
parte de la ciudadania

Responsable

DICIEMBRE del AC

24 solicitudes

TABLA DE RESULTADOS Y LOGROS DEL DESARROLLO ARCHIVISTICO DE ACTIVIDADES PROGRAMADAS EN EL EJERCICIO 2025

Comunicaciones internas
Solicitudes de Transparencia

100% se brindé el servicio requerido




DADES PROGRAMAD

Integracion de nuevos expedientes

TABLA DE RESULTADOS Y LOGROS DEL DESARROLLO ARCHIVISTICO DE ACTIVI

AS EN EL EJERCICIO 2025

. Personal del
Archivo
Histdrico

Actividades de organizacién y
descripcién de la Seccion Tesoreria
1968 — 1975, para su facil localizacion

DICIEMBRE

’

Facilitar el acceso a las personas investigadoras del 1 seccién 100% Es una actividad permanente y de continuo
tema a este periodo de la historia. avance.

TABLA DE RESULTADOS Y LOGROS DEL DESARROLLO ARCHIVISTICO DE ACTIVIDADES PROGRAMADAS EN EL EJERCICIO 2025

Conservar y preservar la informacion
y los documentos que forman parte Personal del
del acervo historico del municipio, ya ENERO DICIEMBRE Archivo
que son fuentes primarias de la Histdrico
historia.

Comunicaciones internas

100% no se han tenido eventos que lamentar en los
que se pierda documentacion.

Privilegiar |la correcta conservacion de la

y e = 0 incidentes
documentacidn institucional




Brindar servicio de consulta publica a
los acervos gque resguarda el Archivo
Histérico del Municipio

ENERO

Proporcionar acceso a la documentacidn que
resguarda el Archivo Histérico

TABLA DE RESULTADOS Y LOGROS DEL DESARROLLO ARCHIVISTICO DE ACTIVIDADES PROGRAMADAS EN EL EJERCICIO 2025

Registro de investigadores
Informe de Gobierno

. Personal del
Archivo
Histérico

DICIEMBRE

91.67% Se brindaron 55 consultas

60 consultas

Elaboracién de Inventarios Generales

por Expediente ENERO

Concentrar los inventarios documentales de las
areas generadoras por Unidad Administrativa

TABLA DE RESULTADOS Y LOGROS DEL DESARROLLO ARCHIVISTICO DE ACTIVIDADES NO PROGRAMADAS EN EL EJERCICIO 2025

Hojas de firma
Comunicaciones internas
Archivos electrénicos (Excell)

Responsables del

BICIEIERE Archivo de Tramite

4 .ﬁzs,.mm:mm 100%

Aungue no se tenian contemplados




El presente informe anual de cumplimiento del Plan Anual de Desarrollo Archivistico 2025 del Municipio de Zacatecas fue elaborado por el
Area Coordinadora de Archivos vy se publicara de acuerdo a lo establecido en el Articulo 28, Fraccién il de la Ley General de Archivos.

Aprobado por:

M. EN F. ERIK FABIAN MUNOZ ROMAN

SECRETARIA DE AYUNTAMIENTO Y GOBIERNO DEL MUNICIPIO DE ZACATECAS

DR. MANUEL SANCHEZ SANCHEZ i

COORDINACION DE ARCHIVOS DEL MUNICIPIO DE ZACATECAS



