
 

 

 
 

AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL (GENERAL) 
DIRECCIÓN GENERAL DE GESTIÓN DE PERSONAL Y RELACIONES 

LABORALES 
EXPEDIENTE PERSONAL DEL TRABAJADOR 

 
Del responsable de tratar sus datos personales 
El Ayuntamiento de Zacatecas, a través de la Dirección General de Gestión de Personal y 
Relaciones Laborales, con domicilio en Av. Héroes de Chapultepec No. 1110, de la Colonia 
Lázaro Cárdenas, Zacatecas, Zacatecas, C. P. 98040, es el área responsable del 
tratamiento de los datos personales que nos proporcione, los cuales serán protegidos 
conforme a lo dispuesto por la Ley de Protección de Datos Personales en Posesión de 
Sujetos Obligados del Estado de Zacatecas, y demás normatividad que resulte aplicable. 
 
De los datos a recabar 
 
• Nombre completo  
• Fotografía  
• Registro Federal de Contribuyentes  
• RFC  
• Clave única de registro poblacional  
• CURP  
• Fecha de nacimiento  
• Numero de seguridad social NSS  
• Domicilio particular  
• Teléfono particular  
• Profesión  
• lugar de nacimiento  
• edad  
• teléfono celular  
• correo electrónico  
• nacionalidad  
• estatura  
 
Profesional  
• año de egreso de la institución educativa nivel profesional  
• certificado de institución educativa  
• nivel profesional  
 
• conoc• peso  
• sexo/genero  
• estado civil  
• nombre de dependientes económicos  
• numero de cartilla  
• número de pasaporte  
• número de licencia de conducir  
• número de afore  
• nombre del padre  
• domicilio del padre  



 

 

 
 
 
 
• ocupación del padre  
• nombre de la madre  
• domicilio de la madre  
• ocupación de la madre  
• nombre del cónyuge  
• domicilio del cónyuge  
• ocupación del cónyuge  
• nombre de la primaria  
• domicilio de la primaria  
• año de ingreso a la primaria  
• año de egreso de la primaria  
• certificado de primaria  
• nombre de la secundaria  
• domicilio de la secundaria  
• año de ingreso a la secundaria  
• año de egreso de la secundaria  
• certificado de secundaria  
• nombre de la preparatoria  
• domicilio de la preparatoria  
• año de ingreso a la preparatoria  
• año de egreso de la preparatoria  
• certificado de preparatoria  
• nombre de la institución educativa  
• nivel profesional  
• domicilio de la institución educativa  
• nivel profesional  
• año de ingreso a la institución educativa nivel primientos generales de oficina  
• segundo idioma  
• otras habilidades u oficios  
• empleador anterior  
• puesto en el primer empleo anterior  
• domicilio del primer empleo anterior  
• teléfono del primer empleo anterior  
• nombre del jefe inmediato del primer empleo anterior  
• actividades desempeñadas en el primer empleo anterior  
• tiempo laborado en el segundo empleo anterior  
• segundo empleador anterior  
• puesto en el segundo empleo anterior  
• domicilio del segundo empleo anterior  
• teléfono del segundo empleo anterior  
• nombre del jefe inmediato del segundo empleo anterior  
• actividades desempeñadas en el segundo empleo anterior  
• tiempo laborado en el segundo empleo anterior  
• tercer empleador anterior  
• puesto en el tercer empleo anterior  
• domicilio del tercer empleo anterior  
• teléfono del tercer empleo anterior  



 

 

 
 
 
 
• nombre del jefe inmediato del tercer empleo anterior  
• actividades desempeñadas en el tercer empleo anterior  
• tiempo laborado en el tercer empleo anterior  
• nombre de quien hace la primera recomendación personal  
• domicilio de quien hace la primera recomendación personal  
• teléfono de quien hace la primera recomendación personal  
• ocupación de quien hace la primera recomendación personal  
• firma autógrafa de quien hace la primera recomendación personal  
• nombre de quien hace la segunda recomendación personal  
• domicilio de quien hace la segunda recomendación personal  
• teléfono de quien hace la segunda recomendación personal  
• ocupación de quien hace la segunda recomendación personal  
• firma autógrafa de quien hace la segunda recomendación personal  
• nombre de la tercera referencia personal  
• domicilio de la tercera recomendación personal  
• teléfono de la tercera referencia personal  
• ocupación de la tercera referencia personal  
• ¿ha estado afianzado?  
• ¿tiene seguro de vida?  
• ¿tiene familiares laborando en la misma institución?  
• ¿tiene otros ingresos?  
• entidad federativa de residencia anterior.  
• número de inmueble JIAPAZ o  
• número de medidor CFE  
• nombre del titular del recibo de  
• agua, teléfono o luz titular del documento comprobante de domicilio.  
• giro de la empresa donde labora  
• tipo de comprobante de ingresos  
• nombre del ejecutivo de cuenta  
• numero de empleado del ejecutivo de cuenta  
• número de tarjeta de debito  
• folio nacional de la credencial de elector  
• clave de elector  
• año de registro en el padrón electoral  
• numero de emisión de la credencial de elector  
• firma digitalizada en documentos de identificación (credencial de elector,  

titulo, cedula profesional)  
• numero identificador de la credencial de elector  
• fecha de inscripción en el registro único de población (CURP)  
• folio de emisión de la clave CURP  
• número identificador electrónico del  acta de nacimiento  
• número de certificado de nacimiento  
• libro y foja del acta de nacimiento  
• número de cédula de identificación fiscal (CIF)  
• numero de cedula profesional  
• Código de barras de la cedula profesional  
• Nombre de la persona a contactar en caso de accidente automovilístico  



 

 

 
 
 
• teléfono de la persona de contacto en caso de accidente  
• número de licencia de conducir  
• código QR de la credencial de elector  
• código QR del alta en el registro  
• único de población (CURP)  
• código QR del acta de nacimiento  
• código QR de la cédula de identificación fiscal  
• código QR de la cédula profesional  
• código QR de la licencia para conducir  
• número de crédito INFONAVIT  
• número de crédito FONACOT  
• ingreso por concepto de bono  
• deducciones por concepto de  
• ahorro  
• percepciones por prestación de  
• vale de despensa  
• fecha de inicio de la relación  
• laboral  
• nombramiento  
• número de crédito Infonavit  
• numero de crédito Fonacot  
• numero de Afore  
• monto de aportación IMSS  
• monto de aportación INFONAVIT  
• monto de aportación FONACOT  
• monto de aportación afore  
• hora de entrada  
• hora de salida  
• motivo oficial del pase de entrada o salida  
• fecha solicitada día económico  
• fecha de inicio de incapacidad  
• fecha de término de incapacidad  
• Así como los siguientes que pueden considerarse sensibles:  
• Cuenta bancaria  
• tipo de sangre  
• enfermedades crónicas  
• deportes que practica  
• hábitos / pasatiempos  
• nombre del (los) hijo(s)  
• estado de salud física actual  
• estado de salud mental actual  
• sueldo inicial en el primer empleo anterior  
• sueldo final en el primer empleo anterior 
• motivo de la separación del primer empleo anterior  
• sueldo inicial en el segundo empleo anterior  
• sueldo final en el segundo empleo anterior  
• motivo de la separación del segundo empleo anterior  
• sueldo inicial en el tercer empleo anterior  



 

 

 
 
 
• sueldo final en el tercer empleo anterior  
• motivo de la separación del tercer empleo anterior  
• ¿motivo por el que cambiaría o no de residencia?  
• ¿pertenece a algún sindicato?  
• motivos por los que puede o no viajar  
• ¿es propietario o renta su vivienda?  
• ¿tiene deudas?  
• ¿cuánto abona mensualmente a las deudas?  
• folio de la carta de antecedentes penales  
• huellas dactilares de ambas manos  
• cantidad de automóviles propios  
• cantidad de propiedades inmuebles  
• numero de dependientes  
• económicos menores de 23 años  
• ingreso bruto  
• ingreso neto  
• ingreso anterior  
• número de cuenta de ahorro/prestaciones  
• número de cuenta de nomina institución bancaria cuenta de nomina  
• tipo de cuenta bancaria nomina  
• clave de transferencia interbancaria  
• ganancia anual total (GAT)  
• nombre del beneficiario de la cuenta bancaria (mayor de edad)  
• parentesco con el beneficiario de cuenta bancaria  
• Registro Federal de Contribuyentes  (RFC) del beneficiario de la cuenta bancaria  
• domicilio del beneficiario de la cuenta bancaria  
• huella del pulgar o índice digitalizada  
• retención por concepto de pensión alimenticia  
• monto total por deducciones del salario  
• motivo particular del pase de entrada o salida  
• motivo particular de solicitud de día económico  
• descuento por concepto de día económico  
• padecimiento/enfermedad 
 
Fundamento para el tratamiento de datos personales 
La Dirección General de Gestión de Personal y Relaciones Laborales tratará los datos 
personales con fundamento en lo establecido por el artículo 274, frac II,   del Reglamento 
de Administración Interior del Municipio de Zacatecas.  
 
Finalidades 
 
Los Datos Personales serán recabados para las siguientes finalidades: 
 
• Establecer la relación jurídica entre el Municipio y el empleado o prestador de 
servicios. 
• Dar aviso a las diferentes instituciones de la nueva relación laboral, para 
proporcionar todos los beneficios al trabajador que conlleva esa relación laboral 
 



 

 

 
 
 
 
 
Transferencias 
 
Se informa al titular, que los datos personales no serán transferidos, salvo en los 
supuestos establecidos  en  el  artículo  70  de  la  Ley  de  Protección  de  Datos 
Personales en posesión de Sujetos Obligados del Estado de Zacatecas.  
 
 
¿Dónde puede ejercer sus derechos ARCO? 
 
“Usted podrá ejercer los derechos de acceso, rectificación, cancelación u oposición de sus 
datos personales (derechos ARCO) directamente ante la Unidad de Transparencia de 
este Ayuntamiento en Av. Héroes de Chapultepec NO. 1110, de la Colonia Lázaro 
Cárdenas, Zacatecas, Zacatecas, C. P. 98040, o bien, a través del correo electrónico de 
la Unidad de transparencia: transparencia@capitaldezacatecas.gob.mx”  
 
Si desea conocer el procedimiento para el ejercicio de estos derechos, puede acudir a la 
Unidad de Transparencia o enviar un correo electrónico a la dirección antes señalada o 
comunicarse al (492) 923 9421 ext. 173. O 174  
 
 
Portabilidad de Datos Personales 
 
La portabilidad de datos personales no impone obligación alguna al responsable de 
almacenar, preservar, guardar, mantener o conservar todos los datos personales en su 
posesión en un formato estructurado comúnmente utilizado, solo para efecto de garantizar 
ésta. 
 
Por lo anterior, en razón del procedimiento de que se trata, para el cumplimiento de las 
atribuciones establecidas en la ley de la materia y los Lineamientos que establecen los 
parámetros, modalidades y procedimientos para la portabilidad de datos personales no es 
aplicable el presente apartado. 
 
Cambios al aviso de privacidad 
 
En caso de que exista un cambio en este aviso de privacidad, lo haremos de su 
conocimiento a través de nuestro portal de internet  
 
 
https://portal.capitaldezacatecas.gob.mx/aviso-de-privacidad  o bien, de manera presencial 
en las instalaciones del Ayuntamiento.  
 
 
 
 
 
 



 

 

 
 

 
                                 

AVISO DE PRIVACIDAD SIMPLIFICADO (GENERAL) 
DIRECCIÓN GENERAL DE GESTIÓN DE PERSONAL Y RELACIONES LABORALES 

CONTRATO INDIVIDUAL DE TRABAJO 
 
 
 

Del responsable de tratar sus datos personales 
 
El Ayuntamiento de Zacatecas, a través de la Dirección General de Gestión de Personal y 
Relaciones Laborales, con domicilio en Av. Héroes de Chapultepec NO. 1110, de la Colonia 
Lázaro Cárdenas, Zacatecas, Zacatecas, C. P. 98040, es el área responsable del 
tratamiento de los datos personales que nos proporcione, los cuales serán protegidos 
conforme a lo dispuesto por la Ley de Protección de Datos Personales en Posesión de 
Sujetos Obligados del Estado de Zacatecas, y demás normatividad que resulte aplicable. 
 
Finalidades 
 
Los Datos Personales serán recabados para las siguientes finalidades: 
 
• Establecer la relación jurídica entre el Municipio y el empleado o prestador de 
servicios. 
• Dar aviso a las diferentes instituciones de la nueva relación laboral, para 
proporcionar todos los beneficios al trabajador que conlleva esa relación laboral. 
 
 
Transferencias 
 
Se  informa al titular, que  sus datos personales no serán transferidos, salvo en los 
supuestos establecidos en  el artículo 70 de  la Ley de  Protección de  Datos Personales 
en posesión de Sujetos Obligados del Estado de Zacatecas. 
 
Cambios al aviso de privacidad 
 
En caso de que exista un cambio en este aviso de privacidad, lo haremos de su 
conocimiento a través de nuestro portal de internet https://portal.capitaldezacatecas.gob.mx 
aviso-de-privacidad  o bien, de manera presencial en las instalaciones del Ayuntamiento.  
 
Asimismo, en caso de querer manifestar su negativa al tratamiento que requiera 
consentimiento previo, usted puede consultar nuestro Aviso de Privacidad Integral, en la 
página institucional de este Ayuntamiento https://portal.capitaldezacatecas.gob.mx/aviso-
de-privacidad 
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