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POLITICA INTERNA PARA EL TRATAMIENTO Y PROTECCION
DE DATOS PERSONALES DE LA SECRETARIA DE FINANZAS Y
ADMINISTRACION

1. INTRODUCCION:

Que [a administracién gubernamental del Ayuntamiento de Zacatecas
2024-2027 tiene el compromiso de velar por los derechos
fundamentales de transparencia, acceso a la informacion y proteccion
de datos personales, mismos que se encuentran garantizados
primordialmente en el articulo 6 de la Constitucion Politica de los

Estados Unidos Mexicanos.

En el mismo tenor este Ayuntamiento de Zacatecas expresa su
obligacion de la observancia estricta de los ordenamientos juridicos en
materia de transparencia y proteccidn de datos personales. En el Estado
de Zacatecas las leyes rectoras en estos rubros son las siguientes: la Ley
de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de
Zacatecas y la Ley de Proteccidn de Datos Personales en posesion de los

Sujetos Obligados del Estado de Zacatecas. Asimismo existe el
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Reglamento de Acceso a la Informacion Plblica del Municipio de

Zacatecas.

Que la Secretaria de Finanzas y Administracion es la unidad
administrativa de primer nivel que forma parte medular de la estructura
gubernamental municipal. De acuerdo a lo sefialado por el Reglamento
Organico del Gobierno Municipal de Zacatecas la Secretaria de Finanzas
v Administracion es la dependencia encargada de la recaudacién de los
ingresos municipales y, por su conducto, del ejercicio del gasto plblico
de conformidad con las disposiciones legales aplicables; ademas de la
administracidn de los recursos humanos, materiales, servicios generales
e informaticos, asi como realizar las adquisiciones y programacién de

pagos a proveedores.

Para el ejercicio de sus funciones, la Secretaria de Finanzas vy
Administracion, se auxiliara de las dareas administrativas siguientes:

|. Subsecretaria de Finanzas

A. Direccidn de Ingresos

d. Unidad de Recaudacion General

b. Departamento de Permisos y Licencias
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Departamento de Predial y Adquisicion de

Inmuebles

B.

. Coordinacidn de Enlaces Administrativos;

o W

a.

Direccion de Egresos:

Departamento de Contabilidad y Cuenta Publica;

. Departamento de Programacion y Presupuesto;

. Departamento de Recursos Estatales y Federales; y

. Departamento de Control de pagos, Fondos y Valores.
. Departamento de Notificaciones, Cobranza y Ejecucion
. Direccion de aAndlisis del Ingreso:

. Departamento de Comercio v Mercadaos v

. Unidad Informatica Contable;

. Direccign de Catastro

. Unidad de Cartografia;

. Unidad de Topografia; vy

. Unidad de Traslados de Dominio,

. Subsecretaria de Administracion:

. Direccian de Recursos Humanos;

Departamento de Naminas;

i. Unidad de Procesos de Naminas
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ii. Unidad de Control de Asistencia

b. Departamento de Contrataciones;

i. Unidad de Control y Validacion de personal
c. Departamento de evaluacion de personal
d. Departamento de Prestaciones Sociales

B. Direccion de Adquisiciones y Recursos Materiales:
a. Subdireccion de Adquisiciones:

I. Departamento de Licitaciones;

ii. Departamento de Control y Seguimientao;
b. Subdireccion de Recursos Materiales:

i. Departamento de Bienes Muebles;

ii. Departamento de Almacén y Servicios;

ili, Departamento de Combustible.

C. Direccion de Servicios Generales:

a. Unidad de Pargue Vehicular;

b. Unidad de Logistica e intendencia;

D. Direccion de Innovacion Tecnoldgica:

a. Unidad de Mantenimiento de Sistemas;

b. Unidad de Innovacion; y

c. Unidad de Redes y Comunicaciones.
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Il Enlace Juridico

Que como se puede apreciar en la estructura anterior, en esta drea se
recaba y procesa gran cantidad de informacidn, alguna de ella
considerada como Datos Personales en términos de la Ley de Proteccidn
de Datos Personales en posesian de los Sujetos Obligados del Estado de

Zacatecas.

Que el Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion
de Datos Personales emitid una serie de recomendaciones mediante la
resolucién del expediente identificado como IZAI/DAIPDP/PY-26-2024
donde le ordenan al Ayuntamiento de Zacatecas emitir la presente
politica interna para el tratamiento y proteccion de datos personales de
la Secretaria de Finanzas y Administracion. Lo anterior debido a que se
detectaron areas de oportunidad en el area de alcoholes para mejorar

el tratamiento de los datos personales en esta Secretaria.
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2. PROPOSITO:;

Garantizar el cumplimiento de los principios, deberes y obligaciones en
materia de proteccion de datos personales. Establecer mejores
practicas y estandares, asi como elementos y actividades de direccion,
operacidn y control en los procesos que en el ejercicio de sus
atribuciones realicen algin tratamiento de datos personales en la

Secretaria de Finanzas y Administracion.

3. ALCANCE:

La presente Politica de Proteccion de Datos Personales es de
observancia general para todo el personal de la Secretaria de Finanzasy

Administracion involucrada en el tratamiento de datos personales.

La aplicacion y cumplimiento de |a presente Politica de Proteccion de
Datos Personales, es obligatoria para los servidores plblicos
responsables de cualquier tratamiento de datos personales con
independencia de la forma o modalidad de su creacidn, tipo de soporte,

procesamiento, almacenamiento y crganizacion. Asi como establecer las
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medidas necesarias que garanticen la seguridad de los datos personales
que en el dmbito de su competencia posean, recaben o transmitan, a fin
de evitar su alteracion, dafio, destruccion o su uso, acceso o tratamiento
no autorizado, perdida y transmision, debiendo asegurar su manejo para

los propositos para los cuales se hayan obtenido.

4. REFERENCIAS NORMATIVAS:

- Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Zacatecas.

- Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica,

- Ley General de Proteccion de Datos Personales en posesion de los
Sujetos Obligados.

- Leyde Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
Zacatecas.

- ley de Proteccion de Datos Personales en posesidn de los Sujetos
Obligados del Estado de Zacatecas,

- Reglamento de Acceso a la Informacidon Pablica del Municipio de

Zacatecas.
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5. POLITICA INTERNA PARA EL TRATAMIENTO Y
PROTECCION DE DATOS PERSONALES DE LA
SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION

5.1 Disposiciones generales

Articulo 1.- La presente “POLITICA INTERNA PARA EL TRATAMIENTO
Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES DE LA SECRETARIA DE
FINANZAS Y ADMINISTRACION" es de observancia general para todo
el personal de la Secretaria de Finanzas y Administracion involucrado

en el tratamiento de datos personales.

El Comité de Transparencia como autoridad maxima del Municipio
de Zacatecas en la materia velara por el debido cumplimiento y

aplicacion de la presente Politica.

Articulo 2.- La Unidad de Transparencia del Municipio de Zacatecas
asesorara a la Secretaria de Finanzas y Administracion en materia de
proteccion de datos personales conforme a los principios, deberes y

obligaciones establecidos en la normativa aplicable.
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Articulo 3.- Para las actividades sefialadas en la presente Politica,
sera necesario contar con el apoyo del Oficial de Proteccidon de Datos

Personales quien brindara la asesoria y seguimiento respectivo.

Articulo 4.- Los servidores publicos de la Secretaria de Finanzas y
Administracidn son los responsables del tratamiento de los datos
personales en el ambito de sus facultades y atribuciones; y, por lo
tanto, tendran la obligacion de cumplir los principios, deberes y
obligaciones establecidos en las leyes generales, leyes estatales,
reglamento municipal y la presente Politica v demds normatividad

aplicable.

Articulo 5.- El Comité de Transparencia yfo la Unidad de
Transparencia podran sugerir a la Secretaria de Finanzas vy
Administracion gue realicen o dejen de hacer ciertas acciones con el
fin de prevenir algdn incumplimiento a las disposiciones en materia

de proteccion de datos personales,

Articulo 6.- El Comité de Transparencia vyfo la Unidad de

Transparencia cuando adviertan un hecho que pueda constituir una
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probable falta administrativa en materia de datos personales en
términos de la normativa aplicable, daran vista al Organe Interno de

Control para su conocimiento.

Articulo 7.- El Comité de Transparencia /o la Unidad de
Transparencia, se auxiliaran del Oficial de Proteccion de Datos
Personales para el ejercicio de sus funciones previstas en la presente

Paolitica.

5.2 De los principios de proteccién de Datos Personales
Articulo 8.- Los servidores publicos de la Secretaria de Finanzas y
Administracion, responsables del tratamiento de datos personales
deberan observar los siguientes principios rectores de la proteccion
de datos persanales:
I. Licitud
1. Finalidad
M. Lealtad
V. Consentimiento
V. Calidad
Av. Héroes de Chapultepec #1110 Col. LAzaro Cardenas,
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VI. Proporcionalidad
VII. Informacion

VIIl. Responsabilidad

Principio de Licitud

Articulo 9.- El tratamiento de datos personales por parte de
servidores publicos de la Secretaria de Finanzas y Administracion
debe ser realizado de conformidad con las atribuciones o facultades
que previamente se otorgan en la normativa aplicable que le
confiera, en este sentido, no deben tratarse datos personales si no

se sujetan a las facultades previamente conferidas.

Articulo 10.- Es una obligacion de los servidores publicos de la
Secretaria de Finanzas y Administracion, identificar el marco
normative que en el ambito de sus atribuciones se encuentra
relacionadao con el tratamiento de datos personales, el tipo de datos
objeto de tratamiento y las finalidades para ello, los cuales deben ser

tratados de manera licita.
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Articulo 11.- Para acreditar el cumplimiento a este principio, los
servidores publicos de la Secretaria de Finanzas y Administracicn,
deberdn incluir en el aviso integral y en el inventario de datos
personales, el fundamento legal que les faculta tratar datos

personales,

Principio de Finalidad

Articulo 12.- Todo tratamiento de datos personales efectuado por los
servidores publicos de la Secretaria de Finanzas y Administracion
tendra que estar justificado por las finalidades concretas, explicitas,
licitas y legitimas. Para tal efecto, se entendera que las finalidades

s0n:

I. Concretas: Atender el tratamiento de los datos personales con los
fines especificos o determinados para los que fueron recabados, sin
gue admitan errores, distintas interpretaciones o provoguen
incertidumbre, dudas o confusion a su titular;

Il Explicitas: Sefialar y dar a conocer de manera clara en el aviso de
privacidad las finalidades relativas al tratamiento de datos

personales;
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[Il. Licitas: Las finalidades que justifiqguen el tratamiento de los datos
personales deben ser acordes con las atribuciones o facultades de la
Secretaria de Finanzas y Administracian conforme a la normatividad
aplicable;

IV, Legitimas: Cuando las finalidades gue motivan el tratamiento de
los datos personales se encuentran  autorizadas por el
consentimiento dé su titular, salvo que se actualicen las excepciones

previstas en la normativa aplicable.

De este modo, la finalidad o finalidades del tratamiento de datos
personales deberan ser determinadas, es decir, deberan especificar
para qué objeto se trataran los datos personales de manera clara, sin

lugar a confusidn y con objetividad.
Articulo 13.- Las abligaciones para su cumplimiento por parte de los

servidores publicos de la Secretaria de Finanzas y Administracion que

traten datos personales, son las siguientes:

Av, Héroes de Chapultepec #1110 Caol, Lazara Cirdenas,
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|. Tratar los datos personales dnicamente para la finalidad o
finalidades que hayan sido informadas a su titular en el aviso de
privacidad vy, en su caso, consentidas;

Il. Informar en el aviso de privacidad todas las finalidades para las
cuales se trataran los datos personales y redactarlas de forma tal que
sean determinadas;

. Identificar y distinguir en el aviso de privacidad entre las
finalidades que dan origen al tratamiento de aquellas que son
distintas a las gue lo originaron, pero se consideran compatibles y/o
analogas;

IV, Ofrecer a la o el titular de |os datos personales un mecanismo para
gue pueda manifestar su negativa al tratamiento de sus datos
personales para todas o algunas de las finalidades secundarias;

V. Tratar los datos personales para finalidades distintas que no
resulten compatibles o andlogas con aquéllas para las que se
hubiesen recabado de origen los datos personales y que hayan sida
previstas en el aviso de privacidad, al menos que lo permita una ley

o reglamento, o se obtenga el consentimiento del titular de los datos.

Av. Héroes de Chapultepec #1110 Col. Lizara Cardénas,

Ju Tos Zacatecas, Zac, CP. 98040

15



ZACATECAS :i Rt T—

2024 - 2027

Principio de Lealtad

Articulo 14.- Los servidores publicos de la Secretaria de Finanzas y
Administracion se abstendran de obtener y tratar datos personales a
través de medios engafosos o fraudulentos. Con este principio no se
permite un tratamiento tramposo, deshonesto v no ético de los

datos personales de los v las titulares,

Articulo 15.- Las obligaciones para su cumplimiento por parte de los
servidares publicos de la Secretaria de Finanzas y Administracion que

tratan datos personales, son las siguientes:

I Werificar que los datos personales no se recaben con dolo, mala fe
o negligencia;

ll. Cornprobar gue el tratamiento de |os datos personales no genere
discriminacién o un trato injusto o arbitrario contra sus titulares;

1. Evitar quebrantar la confianza de los y las titulares en relacidn con
sus datos personales gue seran tratados conforme a lo acordado;
IV. Informar todas las finalidades del tratamiento en el aviso de

privacidad.

Av. Héroes de Chapultepec #1110 Col. Lazaro Cardenas,
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Principio de Consentimiento

Articulo 16.- Previo al tratamiento de los datos personales, los
servidores publicos de la Secretarla de Finanzas y Administracidn
deberdn obtener el consentimiento de los titulares de los datos
personales de manera libre, especifica, inequivoca e informada,
salvo gue no sea reguerido, en virtud de las siguientes causales de

excepcion:

I. Cuando una ley asi lo disponga, en cuyo caso, los supuestos de
excepcion deberan ser acordes con las bases, principios vy
disposiciones  establecidos en las disposiciones normativas
aplicables:

[l. Cuando las transferencias que se realicen entre la Secretaria de
Finanzas y Administracion y otra area administrativa de la
administracion municipal sean sobre datos personales que se utilicen
para el gjercicio de facultades propias, compatibles o acordes con la
finalidad que motivd el tratamiento de los datos personales:

Ili. Cuando exista una orden judicial, resolucion o mandato fundado

y motivado de autoridad competente;

Av. Héroes de Chapultepec #1110 Col. Lizaro Cirdenas,

‘Ju Tos Zacatecas, Zac. C.P. 98040
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I\, Para el reconocimiento o defensa de derechos de la titular ante
autoridad competente;

V. Cuando los datos personales se requieran para ejercer un derecho
o cumplir obligaciones derivadas de una relacion juridica entre el o
la titular y el Municipio de Zacatecas.

VI. Cuando exista una situacion de emergencia que potencialmente
pueda dafiar a un individuo en su persona o en sus bienes;

VIl. Cuando los datos personales sean necesarios para efectuar un
tratamiento para la prevencidn, diagnostico o la prestacion de
asistencia sanitaria;

VIll. Cuando los datos personales figuren en fuentes de acceso
publico;

I¥., Cuando los datos personales se sometan a un procedimiento
previo de disociacidn.

¥. Cuando la o el titular de los datos personales sea una persona

reportada como desaparecida en los términos de la ley en la materia.

La actualizacion de alguno de los supuestos no exime a los servidores

publicos de la Secretaria de Finanzas y Administracion responsables

| Av. Héroes de Chapultepec #1110 Cal. Lizaro Cardenas,

Ju Tos Zacatecas, Zac. C.P. 98040
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del tratamiento de datos personales del cumplimiento de las demas

obligaciones establecidas en la normativa aplicable.

Este principio de consentimiento obliga a los servidores publicos de
la Secretaria de Finanzas y Administracion, en caso de no estar
dentro alguna de las excepciones previstas anteriormente, a salicitar
el consentimiento del titular para el tratamiento de sus datos

personales.

Por regla general, el consentimiento tacito sera valido para llevar a
cabo el tratamiento de datos personales, salvo aquellos supuestos
en los cuales alguna disposicion aplicable exija su obtencion de forma

expresa,
Articulo 17.- Las obligaciones para su cumplimiento por parte de los

servidores publicos de la Secretaria de Finanzasy Administracién que

traten datos personales, son las siguientes:

Av. Héroes de Chapultepec #1110 Col. Lizaro Cérdenas,
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|. Obtener el consentimiento de la o el titular, previo al tratamiento
de los datos personales, salvo que se actualice alguno de los
supuestos de excepcion descritos anteriormente;

ll. Recabar el consentimiento expreso y, en su caso, por escrito, a
través de formatas claros y sencillos, acorde con el perfil de la o el
titular, en los cuales se distingan los datas personales y finalidades
del tratamiento que requieren de la manifestacién de su voluntad:
lll. Implementar medios sencillos y gratuitos para la obtencién del
consentimiento, independientemente dela modalidad en que se
reguiera;

IV. En su caso, habilitar en el aviso de privacidad casillas y/o espacios
para que la o el titular exprese su consentimiento, respecto de cada
una de las finalidades para las cuales son tratados sus datos

personales,

Principio de Informacidn

Articulo 18.- Los servidores publicos de la Secretaria de Finanzas y
Administracion que traten datos personales, se encuentran
obligados a informar a las personas titulares, las caracteristicas

principales del tratamiento al que serd sometida su informacion

Av. Héroes de Chapultepec #1110 Col. Lizara Cardenas,

JU Tos Zacatecas, fac. CP. 98040
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personal, lo que se materializa a través del aviso de privacidad. En
ese sentido, se deberd elaborar y poner a disposicion los avisos de
privacidad simplificado e integral que correspondan al tratamiento
gue lleven a cabo, en los términos establecidos en la normativa
aplicable, independientemente de que se requiera o no el

consentimienta del o la titular.

Principio de Proporcionalidad

Articulo 19.- Los servidores publicos de la Secretaria de Finanzas y
Administracion, recabaran aguellos datos personales que resulten
necesarios, adecuados y relevantes para la finalidad que justifica su
tratamiento. 5e entendera que los datos personales son adecuados,
relevantes y estrictamente necesarios cuando son apropiados,
indispensables y no excesivos para el cumplimiento de las finalidades

que motivaron su obtencian, de acuerdo con las atribuciones

conferidas.

Articulo 20.- Las obligaciones para su cumplimiento por parte de los
servidores publicos de |a Secretaria de Finanzas y Administracion que

traten datos personales, son las siguientes:

Av. Héroes de Chapultepec #1110 Col. Lizare Cérdenas,
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I. Recabar y tratar sélo aquellos datos personales necesarios,
adecuados y relevantes en relacién con las finalidades para las cuales
se obtuvieron;

Il. Realizar esfuerzos razonables para limitar los datos personales
tratados al minimo necesario, considerando las finalidades gue
mativan su tratamiento;

. Limitar al minimo posible el periodo de tratamiento de datos

personales;

Articulo 21.- Para acreditar el debido cumplimiento a este principio
por parte de los servidores plblicos de la Secretaria de Finanzas y

Administracion, deberdn realizar lo siguiente:

|. Analizar y revisar que en su drea se soliciten sdlo aguellos datos
personales que resultan indispensables para cumplir con las
finalidades de que se trate;

II. Establecer con precisién los datos personales gue deberdn tratarse
para cumplir con la finalidad, cuando una normativa establezea su

obtencion, sdlo se deberan solicitar dichos datos;

Av. Héroes de Chapultepes #1110 Cal. Lizare Cardéenas,
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lll. Promover practicas gque minimicen la obtencién de datos

personales.

Principio de Calidad

Articulo 22.- Los servidores piblicos de la Secretaria de Finanzas y
Administracién, deberdn mantener los datos personales conforme a
la finalidad o finalidades para las que se hayan recabado y adoptar
las medidas necesarias para mantenerlos exactos, correctos,
completos y actualizados a fin de que no se altere su veracidad. 5Se
puntualiza que estas caracteristicas de los datos personales tienen el

siguiente alcance:

I. Exactos: se considera que los datos personales son exactos cuando
reflejan la realidad de la situacion de su ftitular, es decir, son

verdaderas o fieles;

Il. Correctos: son correctos cuando no presentan errores que
pudieran afectar su veracidad;

1. Completos: cuando la integridad de los datos personales permite
el cumplimiento de las finalidades que motivaron su tratamiento y

de las atribuciones del o la responsable;

Av. Héraes de Chapultepes #1110 Col. Lizaro Cirdenas,
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IV. Actualizados: cuando los dates personales responden fielmente a

la situacion actual de su titular.

Se presume que se cumple con la calidad en los datos personales
cuando éstos son proporcionados directamente por su titular y hasta

que éste no manifieste y acredite lo contrario.

Los servidores plblicos de la Secretaria de Finanzas y Administracion
deberdn adoptar las medidas para garantizar que los datos
personales cumplan con las caracteristicas del Principio de Calidad, a
fin de que no se altere la veracidad de la informacion, ni que ello
tenga como cansecuencia gue la o el titular se vea afectado por dicha

situacion,
Articulo 23.- Las obligaciones para su cumplimiento por parte de los

servidores publicos de la Secretaria de Finanzas y Administracidn que

traten datos personales, son las siguientes:

Av. Héroes de Chapultepee #8110 Col. LAzaro Cardenas,
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|. Adoptar las medidas necesarias para mantener exactos, completos,
correctos vy actualizados los datos personales, principalmente
cuando se obtuvieron de manera indirecta de la o el titular;

Il. Establecer plazos de conservacidn de la informacidn, conforme a
las disposiciones legales aplicables en materia archivistica;

ill. Establecer y documentar los procedimientos para la conservacian,

blogueo y supresion de los datos personales.

Principio de Responsabilidad

Articulo 24.- Confarme al principic de responsabilidad, los servidores
publicos de la Secretaria de Finanzas y Administracion velaran por el
cumplimiento del resto de los principios, adoptar medidas necesarias
como estandares y mejores practicas para su aplicacion y demostrar
ante las y los titulares y al Organo garante que cumple con sus

obligaciones en torno a la proteccidn de datos personales.

Asimismo, el Principio de Responsabilidad tambien es conocido por
el principio de rendicién de cuentas, ya que como bien se dijo en el
parrafo anterior, establece la obligacién de velar por el cumplimiento

del resto de los principios, asi como los deberes que establece la
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normativa aplicable para dar cuenta a los y las titulares y la autoridad
de que se cumple con las obligaciones de proteccion de datos
personales. Por ello, el Comité de Transparencia y la Unidad de
Transparencia seran los encargados de pedir cuentas a la Secretaria
de Finanzas y Administracion en materia de proteccion de datos

personales.

De los deberes para la proteccién de Datos Personales

Articulo 25.- Ademas de los principios sefialados en el apartado
anterior, los servidores publicos de la Secretaria de Finanzas y

Administracion deberan cumplir con los siguientes deberes:

I. Deber de Confidencialidad
II. Deber de Seguridad

Articulo 26.- Los servidores publicos de la Secretaria de Finanzas y
Administracion que traten datos personales deberan establecer
controles o mecanismos de observancia obligatoria para las personas
servidoras publicas que intervengan en cualquier fase del

tratamiento, mantengan en secreto la informacion, asi como evitar
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que los datos personales sean revelados a personas no autorizadas y
prevenir la divulgacién no autorizada de los mismos, obligacion que

subsistira alin después de finalizar sus relaciones con el mismo.

Es asi que, dicho deber implica la obligacion de guardar secreto
respecto de los datos personales gue son tratados por los servidores
publicos de la Secretaria de Finanzas y Administracion, para evitar
causar un dafio a su titular. De no ser asi, un terceroc no autorizado

podria tener acceso a determinada informacion y hacer mal uso de

esta.

Articule 27.- Los servidores de la Secretaria de Finanzas vy
Administracién, adoptardn e instrumentaran las medidas fisicas,
técnicas y administrativas a través de las cuales garantice la

proteccion de datos personales,

Ejercicio de derechos ARCO

Articulo 28.- Para efectos de |la presente Politica, se considera que los
derechos ARCO comprenden el acceso, rectificacion, cancelacion y

oposicion al tratamiento de datos personales.
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La Unidad de Transparencia serd la responsable de turnar las
solicitudes de ejercicio de derechos ARCO que sean presentadas en
el Municipio de Zacatecas a la Secretaria de Finanzas vy
Administracion, para que se pronuncien y den atencion en los plazos

y términos establecidos en la normatividad aplicable.

De las transferencias de Datos Personales

Articulo 29.- La transferencia es toda comunicacion de datos
personales, a persona distinta de la o el titular. Cuando los
servidores publicos de la Secretaria de Finanzas y Administracion
requieran realizar transferencias a terceras personas, de datos
personales en su posesion deberan pedir la opinion o asesoria de la

Unidad de Transparencia.

Articulo 30.- La Unidad de Transparencia asesorara a los servidores
publicos de la Secretaria de Finanzas y Administracion respecto a las
obligaciones derivadas a las transferencias en los términos y bajo las

condiciones que determina la normativa aplicable.
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Articulo 31.- Toda transferencia de datos personales se encuentra
sujeta al consentimiento de su titular. Para tal efecto, a través del
aviso de privacidad correspondiente informaran al titular de los
datos personales, las finalidades de la transferencia, asi como el
tercero receptor. No se requerira el consentimiento de la o el titular
para llevar a cabo la transferencia de sus datos personales, en los

casos exceptuados por la normatividad,

De la supervisidn en materia de proteccion de Datos
Personales

Articulo 32.- Para el debido cumplimiento de los principios, deberes
y obligaciones gque establecen la normativa aplicable en materia de
proteccion de datos personales, el Comité de Transparencia a través
de la Unidad de Transparencia y el Oficial de Proteccion de Datos
Personales supervisard a la Secretaria de Finanzas y Administracion

para garantizar el derecho a la proteccion de datos personales,

Articule 33.- La supervision en materia de proteccion de datos
personales se sustanciard mediante requerimientos de informacion

sobre el tratamiento de datos personales, asi como de sugerencias a
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la Secretaria de Finanzas y Administracidn para prevenir algin
incumplimiento a las disposiciones en materia de proteccion de

datos personales,

De los responsables del resguardo de los Datos Personales

Articulo 34.- Los responsables de los datos personales seran en
principio todos v cada uno de los servidores publicos gue tengan
acceso a este tipo de informacidn. El nivel de obligacién de
supervision serd jerdarquico ascendente, esto es que el primer
responsable de la supervision del tratamiento vy resguardo de los
datos personales sera el titular de la Unidad, después el titular dei
Departamento, posteriormente el Director, posteriormente el
Subsecretario y al final al titular de la Secretaria de Finanzas y

Administracion.

Articulo 35.- Es obligacion de todo servidor puablico hacer de
conocimiento de su superior jerarquico cuando tenga conocimiento
de conductas que pudieran constituir una falta a los principios

establecidos en estas politicas. Asimismo se deberd hacer del
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conocimiento de la Unidad de Transparencia y del Oficial de

Proteccién de Datos Personales.

TRANSITORIOS

PRIMERO. - La presente Politica entrard en vigor a partir de su
aprobacion por el Comiteé de Transparencia.

SEGUNDO. - Notifiquese la presente Politica a la Secretaria de
Finanzas y Administracién, difindase entre los servidores publicos de
la Secretaria de Finanzas y Administracién y publiquese en la Gaceta

Municipal.
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